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Baiang

Area =olicita a com pra
Faz justificativa da compra
Realiza as 3 cotagbes

Abre o processo no SUAP e instrui
de acordo com as orientagdes de

Licitagbes

Servidor responsavel
encaminha a chefia imediata
O proceso

Chefia encaminha para sua
hierarquia subsequente, até
chegar na Diretoria
Académica elou
Administrativa, que fara
despacho para DG apreciar e

aprovar ou ndo o pedido

v

- DG apreciara o pedido e emitira
o documento "Autorizagdo para
abertura de processo”

- D5 encaminha para DAP para
apreciagio da compra

- DAP encaminha para o
Financeiro adicionar os dados
orgamentarios

v

- Setor Financeiro encaminha
para Licitagio

- Licitagdo instrui o processo e
verifica as corregdes que serdo
necessarias

FLUXOGRAMA DOS PROCESSOS DE COMPRAS
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E necessario fazer
correcoes?

—> Sim

——> Nado

- Licitagdo envia para o setor que
fara as corregbes

- Servidor responsavel corrige e
envia para a Chefia imediata

- Chefia imediata aprecia e envia
para Diretoria Académica elou
Administrativa, que tera ciéncia
das corregoes

- Diretoria enviara para Licitagao

Sendo a compra feita por Pregdo

>

Licitacdo dard continuidade ao
processo de compra

- Licitagdo encaminha
para o Gabinete, para
Andize Juridica

- Gabinete encaminha
para a Reitoria

Procurador (a)

aprova?

v

Sim

Processo segue para
Licitacdo realizar o Pregdo
Eletrdnico e aguisicdo dos
itens

Licitacdo faz a habilitacdo do licitante
e 52 necessdrio, solicitard apoio do
setor requisitante

- Processo segue para
Licitagdo providenciar as
COMTECOEs Necessarias

- Licitacdo da continuidade ao
processo de compra




Ezclarecimento com o
fornecedor

Sim

v

Duivida da

compra?

=

Itens de

acordo
3h COMm o

- Pregoeiro solicita segundo
colocado e assim por diante,
ateé que o item esteja de
acordo com o solicitado

- Pregoeiro da continuidade
as verificagdes da compra

solicitado?

€

Nio T ‘

Sim

Licitagdo finaliza a
COMPra e encerra o
certame

Diretor geral homologa
0 processo no siste ma
e encaminha ao
Financeiro para
empenho




