
PASSO A PASSO PARA AUTORIZAR A SAÍDA DE VEÍCULOS OFICIAIS PELO SIGA

1º: CLICA  EM  ACESSO  A  SISTEMAS E  CLICA  NO  MESMO  ATALHO  PARA
SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS NO ALMOXARIFADO (SIGA ABAIXO DO SIGA ADM).

2º: DIGITE SEU USUÁRIO E SENHA DE ACESSO.



3º: CLICAR EM SISTEMAS E DEPOIS EM SOLICITAÇÃO DE VEÍCULOS  .  

4º: CLICAR EM U.O. URUÇUCA.



5º: CLICAR  EM  ALTERAR  REGISTRO  (ÍCONE  QUE  PARECE  UMA  CANETA
AMARELA AO LADO DO ÍCONE DE PÁGINA EM BRANCO COM UMA SETA AZUL).

6º: POR ÚLTIMO, CLICAR NA SETA AO LADO DA ABA AÇÃO E ESCOLHER ENTRE
AS OPÇÕES – AUTORIZAR, DEVOLVER OU RECUSAR – PREENCHER O MOTIVO E
CLICAR EM GRAVAR.



OBSERVAÇÃO IMPORTANTE:

1   –  ESSE  PASSO  A PASSO  É  PARA O  RESPONSÁVEL PELA AUTORIZAÇÃO DA
VIAGEM OU SAÍDA.
2  –  OS  PROCEDIMENTOS  SEGUINTES  NO  SISTEMA  FICAM  SOB  A
RESPONSABILIDADE DO CHEFE DO SETOR DE TRANSPORTE, COMO ASSOCIAR O
MOTORISTA, ASSOCIAR O VEÍCULO E LIBERAR A SOLICITAÇÃO. 


