MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N.° 19, DE 20 DE AGOSTO DE 2015

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia
Baiano, no uso das suas atribui¢des legais previstas no artigo 4° e 5°, do Regimento do Conselho Superior,

mediante as razoes contidas no Processo n® 23327.000536/2015-32, RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar a Minuta de Instrugdo Normativa das Atribuigdes das Coordenagdes dos Cursos de

Educag@o Profissional Técnica de Nivel Médio do IF Baiano, de acordo com as delibera¢gdes do CONSUP.

Art. 2° — Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.
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INSTRUGCAO NORMATIVA DAS ATRIBUIGOES DAS COORDENAGOES
DOS CURSOS DE EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
DO IF BAIANO

CAPITULO |

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa estabelece as atribuicdes das Coordenacdes
de Curso da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio do Instituto Federal
de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano- IF Baiano, com base na Resolugao
N° 19, de 20 de agosto de 2015.

CAPITULO I

Das Coordenagoes de Cursos

I. divulgar, viabilizar e garantir o cumprimento das politicas e diretrizes da

legislagao educacional vigentes, no ambito do curso;

Il. planejar e realizar reunides peridodicas com docentes do curso, Equipe
Pedagogica, Coordenacdo de Ensino e de Assuntos Estudantis, com registro

em ata, sobre os indicadores de qualidade e efetividade do processo de
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ensino-aprendizagem, considerando o papel dos mesmos nas avaliagcbes

institucionais, no planejamento e desenvolvimento do curso;

lll. zelar pela indissociabilidade entre o Ensino, Pesquisa e Extensdo, no
ambito do Curso, efetivando a¢des dentro da coordenagéo, mantendo o dialogo

permanente com as comunidades académica e local,

IV. convocar e presidir o Conselho e/ou Colegiado do Curso o representando
junto a Direcdo Académica, Coordenacédo de Ensino e a Direcdo Geral do

campus nas suas proposigoes;

V. coordenar, junto a equipe pedagadgica, a organizagao e operacionalizagao do
Curso, especialmente no que diz respeito aos componentes curriculares,

turmas e professores(as) para o periodo letivo;

VI. zelar pela aplicagdo dos principios do Projeto Politico Pedagodgico do

Campus e normas da Organizacao Didatica;

VII. incentivar o desenvolvimento de projetos de pesquisas e extensao, em

articulacdo com as respectivas coordenagdes;

VIII. viabilizar as visitas técnicas realizadas pelos estudantes do curso,

conforme procedimentos e regulamentos da atividade em cada Campus;

IX. realizar diagndstico e dar encaminhamento sobre as necessidades relativas
a infraestrutura fisica e material participando do processo de compras e

aquisicao de bens para o bom andamento do Curso que coordena;

X. elaborar, de forma conjunta a Coordenacgao de Ensino, Pesquisa, Extensao,
Equipe Pedagdgica e Coordenacdo de Assuntos Estudantis, o Plano de
Trabalho Anual/Semestral para o ensino, a pesquisa e a extensao, buscando,
sempre que possivel, a proposi¢ao de atividades que atendam ao principio da
interdisciplinaridade, integragao curricular e indissociabilidade entre estas trés

dimensoes do conhecimento;

X|. apresentar o Plano de Trabalho ao Diretor Académico e ao Coordenador de
Ensino a fim de viabilizar a sua efetivagéo;
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XII. realizar, junto a Coordenagao de Assuntos Estudantis, reunides periddicas
com discentes a fim de diagnosticar demandas académicas e encaminha-las a

Diretoria Académica;

Xlll. implementar e acompanhar as agdes preventivas a evasao e retencéo,
propostas pelo Nucleo Apoio ao Processo de Ensino-Aprendizagem,
Permanéncia e Exito do Educando, em colaboragdo com a Coordenacgéo de

Ensino e a Coordenacéo Assuntos Estudantis;

XV. acompanhar com a Coordenagao de Ensino, o cumprimento do calendario

letivo e das cargas horarias dos Componentes Curriculares do curso;

XVI. acompanhar o cumprimento do horario de aulas, bem como as eventuais

substituicdes e trocas de horarios realizadas entre os docentes;

XVIIl. colaborar com o Nucleo de Relagbes Institucionais para o
estabelecimento de convénios com instituicdes publicas ou privadas, no intuito

de viabilizar a realizagdo de estagios;

XIX. promover atividades junto a Cooperativa Escola, com fins pedagdgicos,

sempre que possivel;

XX. possibilitar a circulagao das informacgdes oficiais e de eventos relativos ao

curso, de forma clara e objetiva, entre os interessados;

XXI. participar das solenidades oficiais relacionadas ao curso, tais como
formaturas, aulas inaugurais, reunides de recepc¢ao de novos estudantes e/ou

eventos da area que necessitem a presenga do coordenador;

XXII. articular o planejamento de eventos técnicos, cientificos e culturais

promovidos pelo curso;

XXIII. coordenar os processos de alteragao, reformulagao curricular, extingéo e

avaliagcdes do curso;
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XXIV. coordenar e delegar atribuicdes nas questdes de sua competéncia para a
implementacdo de atividades académicas e administrativas do respectivo

Curso,

XXV. viabilizar ag¢des relacionadas aos Estagios Curriculares e ao

Acompanhamento dos Egressos junto aos setores responsaveis;
XXVI. publicizar documentos referentes ao Projeto Pedagogico do Curso.

XXVII. avaliar, junto aos seus pares, e dar parecer, nos processos de

aproveitamento de estudos.
XXVIII. assessorar e acompanhar os processos de avaliagao externa;
XXIX. participar de reunides sempre que convocados;

XXX. promover a articulagdo entre os(as) docentes envolvidos(as) no curso

com vistas a integracéo interdisciplinar.
CAPITULO IlI

Do perfil dos(as) Coordenadores (as) de Curso

Art. 5°. O perfil desejado para os (as) Coordenadores (as) inclui as seguintes

caracteristicas:

l. ter zelo pelo processo educativo, compreendendo o curso que coordena
em suas diversas dimensdes, incluindo aspectos teodricos e praticos dos
conhecimentos, o estagio, as atividades complementares e os projetos

integradores, como componentes estruturais e pedagdgicos do curso;

ll. compreender o universo de formacdo do estudante, seus itinerarios

formativos e relagcédo com o mundo do trabalho;

lll. ser proativo, ter lideranca e sensibilidade para a importancia do
relacionamento interpessoal no meio académico e nas relagdes

interinstitucionais.
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CAPITULO IV

Das Eleicoes e Pré-Requisitos

§1° A eleigdo ocorrera com a participagao dos docentes do Curso e Equipe
Técnica Pedagogica (ocupantes do cargo de Técnico Administrativo em

Educacao de Nivel Superior) em reunido conjunta.

§2° O mandato do(a) coordenador(a) e do(a) suplente sera de dois anos,

permitida uma recondugao sucessiva.

§3° Em seus impedimentos, o(a) Coordenador(a) sera substituido pelo(a)

Suplente.

Artigo 7°. Ao término de cada mandato de coordenacao, o(a) Coordenador(a)
devera encaminhar a Diretoria Académica e ou Coordenagdo de Ensino
relatorio das atividades desenvolvidas, considerando os objetivos descritos no

Projeto Politico Pedagdgico do curso.

Salvador, 17, de novembro de 2015.

Geovane Barbosa do Nascimento
Reitor
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