
Fluxo para 
criação  e 

revisão dos 
planos de 

ensino



1- Acessar o SUAP na aba documentos

2- Clicar em adicionar documento de texto



3-  Prrencher os dados:

Tipo de documento: Plano de ensino
Modelo: Plano de ensino
Assunto: Plano de ensino. Disciplina: XXX; 
Curso: XXX; Ano/semestre: XX; Docente: XXX 
Setor: Vinculado ao docente
Nível de acesso: Público
Salvar



4- Clicar em Editar e fazer 
as modificações necessárias

5- Clicar em concluir

6- Clicar em solicitar e depois 
em revisão



7- Indicar o revisor e 
clicar em enviar. O 
Revisor tem até 5 
dias úteis para 
finalizar a análise

8- As ponderações do 
revisões irão aparecer 
nessa aba



9- Deferir a revisão

10- Caso seja 
necessário alguma 
alteração, retornar 
o documento para 
rascunho, clicando 
em ações. 

11- Feitas as 
alterações, conclui 
o documento e 
assina. 



12- Após assinar, solicita as assinaturas do 
revisor e da Direção Acadêmica. Os 
envolvidos tem até 2 dias úteis para 
atender a solicitação.

13- Após todas as assinaturas, finaliza o 
documento e aguarda a solicitação de 
juntada.


	Slide 1: Fluxo para criação  e revisão dos planos de ensino
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7

