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2- Clicar em adicionar documento de texto

suap

. Joao Santos

Inicio » Documentos de Texto
Adicionar Documento de Texto (2] Ajuda

Q Buscar Menu Documentos de Texto
. Filtros:
In ic'“ Texto: Agrupamento: Campus dono: Setor dono:
Q, Meus Documentos X
Documentos/Processos
Tipo: Nivel de Acesso: Situagdo: Usudrio de Criagéo:

Documentos Eletrdnicos

Dashboard interessados:

Documentos

1- Acessar o SUAP na aba documentos



Infcio » Documentos de Texto > Adicionar Documento de Texto

Adicionar Documento de Texto

3- Prrencher os dados: e

*Ti .
Tipo do Documento: 5.0 o preio

ar

Tipo de documento: Plano de ensino
Modelo: Plano de ensino

Assunto: Plano de ensino. Disciplina: XXX; *ASSURLO: . plano de ensino. Discipina: XOOX. Curso: XX; Anlsemesre: KKK, Docente: X000000X

Curso: XXX; Ano/semestre: XX; Docente: XXX

Setor: Vinculado ao docente

Nivel de acesso: Publico

Salvar .

90 caracteres informados. 165 caractere(s) restante(s).

" .
Modelo: i de Ensine

ar

*Setor Dono: | ,pi,_ppE

Se o setor desejado ndo estd listado, solicite permisséo ao chefe desse setor (link com instrugbes para o chefe)

Nivel de Acesso

* Nivel de Acesso: pablico

Hipotese Legal:

@

A hipétese legal sé é obrigatéria para documentos sigilosos ou restritos

Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando



4- Clicar em Editar e fazer
as modificacoes necessarias

5- Clicar em concluir

6- Clicar em solicitar e depois
em revisao

Inicio * Documentos de Texto * Adicionar Documento de Texto * Documento 654552

m Histérico de Alteragdes

Puablico

Documento 654552
Concluido Assinado Finalizado

Visualizacdao do Documento (0.03 MB)

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto * Documento 654552

Puablico

Documento 654552
Rascunho m Assinado Finalizado

Visualizagdao do Documento (0.03 MB)

Compartilhar Documento

Revisdo
Compartilhar Docume

Assinatura

Assinatura com
Anexagdo a
Processo

I Remover



Solicitacao de Revisao M Registro de Acdes

* i .
Revisor: Q Joaquim Jose Soares Souza Junior (2004522) (Servidor) x

Observagao:

Total de 3 itens

29/01/2025 14:00:28

— ; Revisao por Joaguim Junior
0 caracteres informados.

N Plano de Ensino dentro das
m 8- As~p0|?d~era<;oes do / especificagdes institucionais.
revisoes irao aparecer
7- Indicar o revisor e nessa aba

clicar em enviar. O 29/01/2025 13:58:57
Revisor tem até 5
dias uteis para
finalizar a analise

Solicitacdo de Revisdo por

Joao Santos

Joaquim Junior (2004522):
29/01/2025 13:56:56

Criacao por Joao Santos



9- Deferir arevisao

10- Caso seja
necessario alguma
alteracao, retornar
o documento para
rascunho, clicando
em acoes.

11- Feitas as
alteracoes, conclui
o documento e
assina.

Inicio *» Documentos de Texto > Adicionar Documento de Texto * Documento 654552

Puablico

Documento 654552

Deferir Reviséo e Concluir

Compartilhar Documento

Acbes v

Rejeitar Revisao

Rascunho Concluido Em revisdo Assinado Finalizado

Infcio » Documentos de Texto * Adicionar Documento de Texto * Documento 654552

Publico

Documento 654552

Rascunho m Assinado

Finalizado

Compartilhar Documento

Assinar v

Remover



Infcio » Documentos de Texto * Adicionar Documento de Texto » Documento 654552 » Plano de Ensino 1/2025 - URU-DDE/URU-
DG/RET/IFBAIAND

Pablico

12- Apos assinar, solicita as assinaturas do e
revisor e da Direcao Académica. Os Plal'lo de EI'ISII'IO 1[2025

envolvidos tem até 2 dias uteis para

Assinatura
atender a solicitacao. - URU-DDEIU RU. m e
DG/RET/IFBAIANO

Rascunho Concluido Finalizado

Inicio * Documentos de Texto * Adicionar Documento de Texto * Documento 654552 » Plano de Ensino 1/2025 - URU-DDE/URU-
13- Apés todas as assinaturas, finaliza o P/REV/IFEAIAND

documento e aguarda a solicitacao de Publico

—— Plano de Ensino 1/2025 EX53
URU-DDE/URU

DG/RET/IFBAIANO —
Rascunho Concluido . Finalizado




	Slide 1: Fluxo para criação  e revisão dos planos de ensino
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7

