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1 Nas justificativas para contratação de professor(a) efetivo(a) e/ou substituto(a), deverão ser, necessariamente,
observados os seguintes códigos:

1

Professor(a) efetivo(a) afastado(a) para curso de capacitação ou de qualificação. Especificar o

nome do(a) professor(a) afastado(a), o curso (mestrado, doutorado ou

pós-doutorado) e o período de afastamento. Anexar ao processo cópia da autorização para

afastamento.

2

Professor(a) efetivo(a) em licença obrigatória. Especificar o nome do(a) professor(a)

afastado(a), o tipo de licença (saúde, maternidade, mandato eletivo, afastamento do cônjuge

para outro órgão público) e período de afastamento. Anexar ao processo cópia da autorização

da licença.

3

Professor(a) efetivo(a) em licença não obrigatória. Especificar o nome do(a) professor(a)

afastado(a), o tipo de licença (interesses particulares, doença

em pessoa da família, outros casos) e o período de afastamento. Anexar ao processo cópia da

autorização da licença.

4

Professor(a) efetivo(a) cedido(a) ou à disposição de outro órgão público. Especificar na tabela o

nome do(a) professor(a) cedido(a) ou à disposição e o período do

afastamento. Informar na tabela. Anexar ao processo cópia da autorização de cessão.

5
Professor(a) efetivo(a) em cargo administrativo. Especificar o(a) professor(a) e o cargo.

Anexar ao processo cópia da comprovação de nomeação para o cargo administrativo.

6

Criação de novo componente curricular para o qual não haja, ainda, professor(a) efetivo(a).

Especificar o componente curricular, informar se é obrigatório ou optativo, justificar e

comprovar (mediante apresentação da tabela do Anexo II) a impossibilidade de sua atribuição

a professor(a) efetivo(a) pertencente ao quadro de docentes do campus.

7
Outros casos. Especificar a circunstância e justificar a necessidade, com documentos

comprobatórios.

Obs.: Este formulário deverá ser preenchido no SUAP, estando disponível na opção “Formulários DGP ->
Formulário de solicitação para contratação de professor efetivo e/ou substituto”, e deverá ser assinado pela
Direção-Geral e pela Direção Acadêmica do campus.
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1 Nas justificativas para contratação de professor(a) efetivo(a) e/ou substituto(a), deverão ser, necessariamente,
observados os seguintes códigos:

1

Professor(a) efetivo(a) afastado(a) para curso de capacitação ou de qualificação. Especificar o

nome do(a) professor(a) afastado(a), o curso (mestrado, doutorado ou

pós-doutorado) e o período de afastamento. Anexar ao processo cópia da autorização para

afastamento.

2

Professor(a) efetivo(a) em licença obrigatória. Especificar o nome do(a) professor(a)

afastado(a), o tipo de licença (saúde, maternidade, mandato eletivo, afastamento do cônjuge

para outro órgão público) e período de afastamento. Anexar ao processo cópia da autorização

da licença.

3

Professor(a) efetivo(a) em licença não obrigatória. Especificar o nome do(a) professor(a)

afastado(a), o tipo de licença (interesses particulares, doença

em pessoa da família, outros casos) e o período de afastamento. Anexar ao processo cópia da

autorização da licença.

4

Professor(a) efetivo(a) cedido(a) ou à disposição de outro órgão público. Especificar na tabela o

nome do(a) professor(a) cedido(a) ou à disposição e o período do

afastamento. Informar na tabela. Anexar ao processo cópia da autorização de cessão.

5
Professor(a) efetivo(a) em cargo administrativo. Especificar o(a) professor(a) e o cargo.

Anexar ao processo cópia da comprovação de nomeação para o cargo administrativo.

6

Criação de novo componente curricular para o qual não haja, ainda, professor(a) efetivo(a).

Especificar o componente curricular, informar se é obrigatório ou optativo, justificar e

comprovar (mediante apresentação da tabela do Anexo II) a impossibilidade de sua atribuição

a professor(a) efetivo(a) pertencente ao quadro de docentes do campus.

7
Outros casos. Especificar a circunstância e justificar a necessidade, com documentos

comprobatórios.

Obs.: Este formulário deverá ser preenchido no SUAP, estando disponível na opção “Formulários DGP ->
Quadro de docentes (efetivos e/ou substitutos) da área impossibilitados de ministrar a disciplina”, e deverá
ser assinado pela Direção-Geral e pela Direção Acadêmica do campus.
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