T
(1L Modulo ETEP - SUAP

— (Adicionar Solicitacdo de Acompanhamento Discente)
INSTITUTO
FEDERAL

Baiano

Campus

Urucuca Atualizado em 22/01/2025

O Modulo da Equipe Técnico Pedagoégica (ETEP) é uma ferramenta do SUAP de
gerenciamento de atendimentos aos(as) discentes que possibilita a comunicacdo integrada entre os
setores, a agilidade no repasse das informagdes e o aprimoramento na consolidagdo dos dados
sobre os atendimentos realizados.

Um registro de solicitacdo de ETEP deve ser feito sempre que for percebida situacdes que
requeiram trativas institucionais, visando o €xito académico e o bem-estar individual e coletivo. As
solicitagdes podem ser feitas tanto por docentes como por TAE’s, oportunizando, assim, um olhar
diversificado.

Alguns exemplos de situacdes que podem ser registradas sdo: aspectos comportamentais,
emocionais, de rendimento académico, de relacionamento, de wvulnerabilidade social, de

preconceito, entre outros.

COMO ACESSAR

» A partir do “Menu Geral” clique nas abas: “Ensino” — “ETEP” e escolha a opcdo
desejada
* “Adicionar solicitacdo”: para abertura de novas demandas.

* “Solicitacdes”: para acompanhamento de solicitacoes ja realizadas.
Q  Buscar Menu
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Fluxo 01:

COMO ADICIONAR UMA SOLICITACAO

» Clique em “Adicionar Solicitacdo” e preencha os campos:

v Aluneo: selecione o discente de seu interesse.

v Descricdo: nesse espaco o solicitante deve apresentar informagdes da situacdo a ser

acompanhada. A riqueza de detalhes contribuem significativamente no processo de
acompanhamento.
Tipos: selecione o(s) tipo(s) que caracteriza a situacdo a ser acompanhada e clique em

“escolher” (Observacdo. é possivel selecionar mais de um tipo):

Abuso / Assédio

Capacitismo

Conflito interpessoal

Dificuldades de aprendizado

Escuta psicologica

Evasdo, Abandono ou Desisténcia
Homofobia / Transfobia / LGBTQIfobia
Necessidades educacionais especificas
Outros

Problemas relacionados a frequéncia
Questoes comportamentais / disciplinares
Questoes de vulnerabilidade social / economica
Racismo

Salvar: apos preenchimento clique em “Salvar”.

Fluxo 02 (apenas para docentes):

» A partir de um Diario especifico clique na aba “Solicitar ETEP”.

» Siga a descri¢ao apresentada no Fluxo 01.

» Observacdo: por esse caminho, a aba “Aluno”, aparecerdo apenas os discentes
matriculados no didrio selecionado.




COMO ACOMPANHAR SOLICITACOES

* Apbs o cadastro, as solicitagdes serdo analisadas e direcionadas, conforme o tipo e
demanda, para o setor ou profissional adequado. Esse direcionamento ¢ realizado pelos
membros ETEP do Campus.

* Para acompanhar o andamento da solicitagdo registrada, clique no subtitulo “Solicitacées”,
estabeleca o(s) filtro(s) desejado(s) e clique em “Filtrar”.

o Sugestdo: inclua ao menos o filtro “Diretoria”

* Selecione a solicitagdo desejada

* E possivel também navegar pelas abas:

Pendentes

Em acompanhamento
Finalizadas
Interessadas

Todas
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Filtros:
Texto: Solicitante: Avaliador:
Q, Todos Q, Todos
Campus: Diretoria: situagao:
Q, Todos Q, Todos Q Todos
Pendentes a ‘ Em Acompanhamento Finalizadas Interessadas Todos

© Nenhum Solicitagcdo de Acompanhamento encontrado.




