MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

NUCLEO ESPECIAL DE GESTAO DA EDUCA(;AO A DISTANCIA - NEGEAD
Avenida Paulo VI, n°. 642- Bairro Pituba - CEP: 41810-001 - Salvador-BA
Telefone: (71) 3186-0020 Fax: (71) 3186-0014

CHAMADA INTERNA 01/2012
SELECAO SIMPLIFICADA DE TUTORES PRESENCIAIS

O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano, representado pela
Comisséo Especial de Educacgéo a Distancia, em razdo da ampliacdo de Polos de Apoio
Presencial no ano de 2012, seleciona servidores do IF Baiano para atuar como Tutor
Presencial dos Cursos Técnicos Subsequentes, na modalidade a distancia: Eventos,
Servigos Publicos, Logistica, Seguranca do trabalho, Administragdo e Meio Ambiente
em convénio com o Instituto Federal do Parand — IFPR, em 9 (nove) Polos, financiados
pelo e-TEC/FNDE.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A presente Chamada Interna rege o Processo de Sele¢do de candidatos a funcéo de
Tutor Presencial para os Cursos Técnicos Subsequentes, na modalidade a distancia, em
convénio com o Instituto Federal do Parana e financiado pela da Rede e-TEC/FNDE.

1.2. O (a) candidato (a) que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as
recomendagdes estabelecidas serd automaticamente eliminado desta selegéo.

2. DOS PRE-REQUISITOS DO (A) CANDIDATO (A)
2.1. Ser docente ou técnico-administrativo do IF Baiano;
2.1.1. No caso de técnico — administrativo, possuir, no minimo, diploma de
licenciado no ato da inscricao;
2.2. Ser lotado no campus que sedia o Polo;
2.3. Ter disponibilidade de 12 (doze) horas semanais noturnas, sendo destas, 4h30min
(quatro horas e trinta minutos) no dia do encontro presencial da turma de sua
responsabilidade;
2.4. Possuir experiéncia, de no minimo 1 (um) ano, no exercicio da docéncia
comprovada (contracheque, declaragéo da instituicdo em papel timbrado ou carteira de
trabalho);
2.5. Ter disponibilidade para realizar viagens quando solicitado (a) pela
Coordenacdo Geral e-TEC ou pelo Nucleo Especial de Gestdo da Educacéo a distancia
do IF Baiano;
2.6. Ter conhecimento e habilidade na utilizacdo da internet e ferramentas tecnolédgicas
da informacéo e da comunicacéo;
2.7. Nao receber nenhuma outra bolsa de fomento governamental ou institucional,
conforme § 3 do Art. 1°da Lei n°. 11.273, de 06 de fevereiro de 2006.
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3.4. DA BOLSA

4.1. A bolsa serd de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) mensais.

4.2. A carga horaria de trabalho é de 12 (doze) horas semanais, ndo podendo ser
desempenhadas durante a jornada de trabalho do servidor no IF Baiano.

4.3. Cada tutor terd sob sua responsabilidade 1 (uma) turma de até (quarenta) alunos
cada.

4.4. O candidato selecionado ndo podera acumular a bolsa com nenhuma outra bolsa de
fomento governamental ou institucional, conforme § 3 do Art. 1° da Lei n° 11.273, de
06 de fevereiro de 2006.

4. DAS ATRIBUIQC)ES DOS TUTORES

3.1. Conhecer os fundamentos, estrutura e metodologia de EaD desenvolvidos pelo
projeto IF Baiano/IFPR/e-TEC

3.2. Dedicar-se a todos os alunos, observando e respeitando os diferentes ritmos de
aprendizagem.

3.3. Orientar com responsabilidade, e respeito os alunos durante todo o curso.

3.4. Acompanhar o desenvolvimento do aluno no seu processo ensino-aprendizagem.

3.5. Assistir 0 aluno, motivando-o e orientando-o nas dificuldades que surjam durante o
processo de ensino.

3.6.. Promover agbes que demonstrem a importancia do estudo independente ou em
grupo, favorecendo a construgdo da autonomia pelo estudante.

3.7. Fomentar a interagdo do grupo, possibilitando a comunicacdo entre 0s seus
membros durante a realizagdo do curso.

3.8. Organizar as atividades de atendimento ao aluno de acordo com a programacao do
curso.

3.9. Testar o sinal de satélite sempre com antecedéncia de 30 (trinta) minutos do inicio
das teleaulas, garantindo o recebimento perfeito das transmissdes.

3.10. Manipular com segurangca o equipamento instalado (Kit tecnologico: TV e
antena parabolica) de acordo com as orientacGes fornecidas pela equipe técnica do
IFPR.

3.11. Encarregar-se da organizacdo e envio das perguntas para esclarecimentos de
davidas durante as teleaulas.

3.12. Controlar a frequéncia dos alunos.

3.13. Controlar a entrega das atividades autoinstrutivas e supervisionadas.

3.14. Aplicar as avaliacGes finais e de segunda chamada

3.15. Transcrever as respostas dos gabaritos dos alunos para o Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA até 72 horas ap0s as aplicagdes das avaliagGes.

3.16. Prestar informagdes ao aluno sobre o curso.

3.17. Prestar informacdes sobre os alunos sempre que solicitados pelo IF Baiano ou
IFPR.

3.18. Cumprir rigorosamente o0s prazos de envio de documentos e atividades
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determinados pelas coordenagdes dos cursos.

3.19. Participar de cursos, treinamentos, reunides, viagens e outros, sempre que
solicitado (a).

3.20. Investir em sua prépria formacdo continuada, pesquisando sobre EaD e o papel
da tutoria na EaD.

3.21. Apresentar semanalmente relatdrio de trabalho para a Coordenacao de Polo.

3.22. Acessar regularmente o AVA para acompanhamento dos cursistas;

5. DAS VAGAS

5.1 Seréo oferecidas 21 (vinte e uma) vagas, destinadas ao atendimento dos alunos nos
Polos de Catu, Governador Mangabeira, Guanambi, Itapetinga, Santa Inés, Senhor do
Bonfim, Teixeira de Freitas, Uruguca e Valenca, conforme quadro de vagas abaixo.

QUADRO DE VAGAS

POLO CURSO/DIA DE AULA VAGAS
SERVICOS PUBLICOS 1
(terca-feira)
CATU EVENTOS 1
(quarta-feira)
SEGURANCA DO TRABALHO 1
(quarta-feira)
GOVERNADOR MANGABEIRA SERVICOS PUBLICOS 1
(terca-feira)
MEIO AMBIENTE 1
(segunda-feira)
SERVICOS PUBLICOS 1
GUANAMBI (terca-feira)
EVENTOS 1
(quarta-feira)
ADMINISTRACAO 1
(segunda-feira)
ITAPETINGA SERVICOS PUBLICOS 1
(terca-feira)
SEGURANCA DO TRABALHO 1
(quarta-feira)
SERVICOS PUBLICOS 1
- (terca-feira)
SANTA INES EVENTOS 1
(quarta-feira)
MEIO AMBIENTE 1
(segunda-feira)
SENHOR DO BONFIM SERVIGOS PUBLICOS 1
(terca-feira)
EVENTOS 1
(quarta-feira)
TEIXEIRA DE FREITAS SERVICOS PUBLICOS 1
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(terca-feira)

SEGURANCA DO TRABALHO 1
(quarta-feira)

SERVICOS PUBLICOS 1
(terca-feira)

URUGUCA LOGISTICA 1
(quinta-feira)

SERVICOS PUBLICOS 1
(terca-feira)

VALENGA LOGISTICA 1
(quinta-feira)

6. DAS INSCRICOES
6.1. As inscrigdes deverdo ser realizadas no periodo de 20/01/2012 a 25/01/2012, por
meio de preenchimento da ficha de inscricdo, conforme Anexo |, acompanhada de todos
0S documentos comprobatdrios e enviada para 0 e-mail
selecaotutoresead@ifbaiano.edu.br.
6.2. A ficha de inscrigdo e a documentacdo comprobatoria deverdo ser encaminhadas
exclusivamente em formato pdf.
6.3. As inscricdes deverdo ser transmitidas apenas eletronicamente para o e-mail
especificado no subitem 6.1.
6.4. A Comissdo ndo se responsabilizara por inscrigdes ndo recebidas em decorréncia de
eventuais problemas técnicos.
6.5. A selegdo dos tutores sera realizada com base nas informacdes contidas na ficha de
inscricdo e nos documentos comprobatorios anexos de acordo com os critérios definidos
no barema, de acordo com o Anexo II.
6.6. Serdo eliminados da Chamada Interna os candidatos que ndo atendam aos pré-
requisitas listados no item 2.
6.7. Os documentos exigidos para inscri¢do sao:
6.7.1. Ficha de inscricéo preenchida e com todos os comprovantes anexados;
6.7.2. Documento de Identidade e CPF (frente e verso digitalizados);
6.7.3. Diploma de graduacéo (frente e verso digitalizados);
6.7.4. Comprovacao de experiéncia em magisterio (digitalizado);
6.7.5. Comprovacdo de vinculo institucional (frente do contracheque ou
declaracdo do Nucleo de Gestdo de Pessoas);
6.7.6. Declaracdo de disponibilidade de horario, conforme modelo do Anexo
111, assinada pelo Diretor de Ensino ou Diretor Geral.
6.8 S&o de responsabilidade exclusiva dos candidatos os dados informados para a
inscrigéo.
7. DASELECAO
7.1. O Processo de Selecdo sera realizado em 02 (duas) etapas distintas, assim
constituidas:

Etapa 01: Inscricdo do candidato. O candidato deverd preencher e encaminhar
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formulario de inscricdo e a documentacdo exigida, conforme o especificado no item
6 desta Chamada Interna.

Etapa 02: Analise da Ficha de Inscricdo. Sera aplicado o barema — anexo Il — para
a analise da referida ficha, sendo esta etapa classificatoria e eliminatoria.

8. DO RESULTADO FINAL

8.1. No caso de empate, na classificacdo final, tera preferéncia o candidato que tiver:

a) Experiéncia como Tutor de cursos na modalidade a distancia;

a) Maior tempo de docéncia;

c) Possuir curso superior na area do curso;

b) Residir no mesmo municipio do Polo.

8.2.Recursos e demais prazos estdo descriminados no Anexo V- Cronograma.

8.3.0s Recursos devem ser interpostos, utilizando o modelo de formulario de recursos,
constantes no Anexo V, apenas no periodo indicado no Cronograma do Anexo IV, para
0 e-mail selecaotutoresead@ifbaiano.edu.br.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. A Coordenagdo Geral e-TEC do IF Baiano podera, a qualquer momento,
determinar o cancelamento da bolsa do selecionado que ndo cumprir com suas
atribuicoes.

9.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Especial de Educacgéo a Distancia
do IF Baiano.

9.3. A constatagdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicard a
desclassificacdo do candidato, a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais
cabiveis.

9.4. Em caso de desligamento do bolsista, serd convocado o proximo candidato da ordem
de classificagéo.

9.5. A divulgacgdo do resultado sera realizada no site www.ifbaiano.edu.br no dia 30 de
janeiro de 2012.

Salvador, 13 de janeiro de 2012.

Camila Lima Santana e Santana
Presidente da Comissao Especial de Educagéo a Distancia
Instituto Federal Baiano
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO

POLO:

CURSO: ( ) Meio Ambiente ( ) Administracdo ( ) Servigos Publicos ( ) Eventos
( ) Segurancado Trabalho ( ) Logistica

DADOS PESSOAIS

Nome Completo

Nome da mae Nome do pai
Endereco
Bairro CEP Municipio UF
Telefone Residencial Telefone Celular
Data de nascimento | Sexo Estado civil

/1 () Masculino()) Feminino
RG Org. Exp. Data de expedicéo CPF

[

Nacionalidade Naturalidade

E-mail Institucional:

DADOS PROFISSIONAIS

Campus de lotacéo Cargo Regime de trabalho
() Docente () Téc. ( )20h ( )40h ( )DE
Administrativo

DADOS ACADEMICOS

Graduacéo Pés-Graduagdo concluida
----------------------------------------------------- () Especializagdo em
Instituicao () Mestrado em
----------------------------------------------------- () Doutorado em
Ano de formacéo () Né&o possui
EXPERIENCIA PROFISSIONAL TEMPO (em anos)

Tempo de docéncia

Tutoria a distancia em cursos a distancia
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Tutoria presencial em cursos a distancia

Ocupante em outro cargo na area de EaD

Ocupante em cargo de gestdo em institui¢bes educacionais

TEMPO DE SERVICO NA AREA DE EDUCACAO TEMPO (em anos)

Efetivo exercicio no IF Baiano ou Escolas Agrotécnicas e/ou
EMARCS (Campi componentes do IF Baiano).

Efetivo exercicio no servico publico federal (exceto IF
Baiano), estadual ou municipal.

FORMACAO E EXPERIENCIA ACADEMICA TEMPO (em anos)

Curso de Aperfeicoamento em Tutoria (acima de 100 horas)

Pds Graduagdo Lato Sensu EaD

Pds Graduagdo Lato Sensu em outra area

Pds- Graduacdo Stricto Sensu em EaD

Pds- Graduacdo Stricto Sensu em outra area

OUTRAS INFORMACOES

Vocé possui disponibilidade para realizar viagens quando solicitado pela
Coordenacao Geral?

\océ tem acesso a internet em casa? () Sim () Nao

Com que frequéncia vocé utiliza o computador?
() N&@o usa ( ) Eventualmente ( ) Uma vez por semana ( ) Trés vezes por semana
( ) Diariamente

Quais seus conhecimentos de:

Internet () basico ( ) intermedidrio ( ) avancado

Editor de planilha (ex. Excel) ( ) basico ( ) intermediario ( ) avancado
Editor de texto (ex. Word) ( ) basico ( ) intermediario ( ) avancado
Editor de slides (ex. PowerPoint) ( ) basico ( ) intermediario ( ) avangado

INTERESSE PROFISSIONAL

Por que vocé estd se inscrevendo para trabalhar em um curso na modalidade a
distancia?

, de Janeiro de 2012.

Assinatura
(NOME COMPLETO)




MINISTERIO DA EDUCAGAO ’
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

NUCLEO ESPECIAL DE GESTAO DA EDUCA(;AO A DISTANCIA - NEGEAD
Avenida Paulo VI, n°. 642- Bairro Pituba - CEP: 41810-001 - Salvador-BA
Telefone: (71) 3186-0020 Fax: (71) 3186-0014

ANEXO II

BAREMA

CRITERIOS CLASSIFICATORIOS

1. EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA DE EDUCACAO PONTUACAO
ITEM UNITARIO MAXIMO
a) | Docéncia 1,0 por ano 15,0
b) | Tutoria a distancia em cursos a distancia 1,0 por ano 10,0
¢) | Tutoria presencial em cursos a distancia 2,0 por ano 18,0
d) | Ocupante em outro cargo na area de Educacgdo a 1,0 por ano 6,0
Distancia
e) | Ocupante em cargo de gestdo em institucionais 0,5 por ano 2,0
educacionais
Valor maximo atribuido ao item 1 Subtotal 51 pontos
2. TEMPO DE SERVICO NA AREA DE EDUCACAOQ __PONTUAGAO
ITEM UNITARIO MAXIMO
a) | Acima de 1(um) ano de efetivo exercicio no IF 0,5 por ano 5,0
Baiano ou Escolas Agrotécnicas e/ou EMARCS
(Campi componentes do IF Baiano)
b) | Acima de 1 (um) ano de efetivo exercicio no servigo 0,2 por ano 2,0
publico federal (exceto IF Baiano), estadual ou
municipal.
Valor maximo atribuido ao item 2 Subtotal 7 pontos
3. FORMACAO E EXPERIENCIA ACADEMICA EM EaD ~
PONTUACAO
ITEM
a) | Curso de Aperfeicoamento em Tutoria (acima de 100 7,0
horas).
b) | P6s — Graduagdo Lato Sensu em EaD. 10,0
c) | P6s-Graduagdo stricto sensu em EaD. 15,0
Valor maximo atribuido ao item 3 Subtotal | 32 pontos
4. FORMACAO E EXPERIENCIA ACADEMICA GERAL PONTUACAO
ITEM
a) | Especializacdo em outra érea. 3,0
b) | P6s-Graduagdo stricto sensu em outra area. 7,0
Valor maximo atribuido ao item 4 Subtotal 10 pontos

PONTUAGCAO MAXIMA (SOMATORIO DE TODOS OS ITENS)
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ANEXO I11

MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE CARGA HORARIA

Eu (informar o

nome do DDE ou DG que assinard a declaracdo), portador (@ do CPF n. ©

e matricula siape n°. , conforme Chamada Interna n°.

01/2012 de Selecdo para Tutor Presencial de Cursos Técnicos Subsequentes, na modalidade a
distancia, do Instituto Federal Baiano em parceria com o IFPR, declaro, que o servidor

(informar o nome do servidor candidato), portador (a) do CPF n. °

e matricula siape n°. , tem disponibilidade de 12

(doze) horas noturnas para realizar atividades de tutoria no Polo (informar nome do
Polo).

Declaro ainda, a inteira responsabilidade pelas informagdes contidas nesta declaragdo,
estando ciente de que a omissdo ou a apresentacéo de informacdes e/ou documentos falsos ou
divergentes implicam na exclusdo do referido candidato do processo seletivo, regido pela

Chamada Interna n°. 011/2012, além das medidas judiciais cabiveis.

Local e data: , de de 2012.

Assinatura
Carimbo
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ANEXO IV
CRONOGRAMA
Ne° ATIVIDADE PERIODO
1. Inscrigcdes 20 a 25/01/2012
2. Resultado 30/01/2012
3. Recurso 31/01 e 01/02/2012
4. Resultado P6s-Recurso (Final) 03/01/2012
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ANEXO V

MODELO DE FORMULARIO DE RECURSO

NOME DO CANDIDATO:

POLO:

CURSO PRETENDIDO:

MATRICULA SIAPE:

CPF:

TELEFONE:

E-MAIL:

A COMISSAO ESPECIAL DE EDUCACAO ADISTANCIA

O PRESENTE RECURSO REFERE-SE A:

FUNDAMENTACAO DA SOLICITACAO

Local e data:

de janeiro de 2012.

Assinatura do Requerente

INSTRUCOES:

- Somente serdo analisados os recursos protocolados dentro dos prazos previstos e formulados de acordo com as normas estabelecidas no Edital.
- Os recursos deverdo ser digitados e encaminhados anexos por mensagem eletrdnica para o endereco selecaotutoresead@ifbaiano.edu.br
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