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NORMAS PARA ELABORACAO DO RELATORIO
1. EXPLANACOES GERAIS

O relatério € um documento no qual sdo expostos os resultados parciais ou
finais de um trabalho de qualquer assunto, devendo ser redigido e organizado de
forma que os leitores consigam compreender a ideia de uma forma geral, mesmo néo
sendo profissionais especializados no assunto abordado.

- Tamanho das folhas
Os relatorios deveréo ser digitados em papel branco, tamanho A4 (297 x 210

mm).
- Fonte
Arial ou Times 12.
- Paginacéo
As paginas devem ser numeradas, exceto as folhas que precedem o texto
principal.

- Margens e espagos
As margens devem ser iguais a: margem esquerda e Superior 3,0 cm (para

encadernacdo) e 2,0 cm para as demais.

O texto deve ser escrito com espacamento 1,5 entre as linhas, com excec¢éo
das notas de rodapé e tabela, as quais devem ser escritas com espaco simples.

- Estrutura

O relatério de estagio sera constituido das seguintes partes:

- Capa;

- Folha de rosto;

- Folha de agradecimentos (opcional);

- Sumario;

- Resumo;

- Texto principal,

- Anexos.



2. ORIENTACOES ESPECIFICAS
Capa
Na capa deve conter os seguintes dados: Nome da instituicdo, autor, titulo,

nome da empresa, local e data (anexo A).

Folha de rosto
Identificac&o principal do relatério devendo contar com os seguintes itens:
- nome do aluno, no alto da folha, centralizado e em letras todas mailsculas;
- titulo, seguido do nome da empresa concedente do estagio;
- objetivo do relatério, em paragrafo recuado a 6 cm da margem esquerda;
- nome do professor orientador em negrito;
- local e data, centralizados (Anexo B).

Agradecimentos (opcional)

Folha reservada para agradecimentos (Anexo C).

Sumaério

O titulo deve ser centralizado no alto da folha e seus itens devem aparecer
conforme aparecem no texto (Anexo D).

Resumo

Consiste numa apresentacdo concisa do texto, enfatizando-se aspectos de
maior importancia e relevancia. E escrito em texto corrido, em um Gnico paragrafo, no
méaximo de 10 linhas, com fonte 11(Anexo E).

Texto principal
O texto principal sera composto dos itens descritos a seguir:
v Introducédo ( Maximo de 1 Lauda)
Esta parte representa o inicio do Relatério de Estagio. E 0 momento onde se
d& uma viséo geral do contetdo do relatorio. A introducéo deve explicar claramente o
objetivo do relatério e da realizacdo do estagio e ndo deve dar detalhes sobre os
resultados, nem antecipar as concluses e as recomendacdes Breve apresentacao
do trabalho justificando a importancia do estagio, deixando clero qual foi o objetivo
geral do mesmo.
v Local e periodo do estagio ( Maximo de 15 linhas)

Informar o nome e a localizagdo da empresa, o(s) setor(es) da empresa em
gue o0 estagiario atuou, o(s) objetivo(s) especifico(s) do estagio e o periodo de
realizacao do estagio. Exemplo ilustrativo: “O estagio foi realizado na industria de
conservas de pimenta, Pimentas Vermelhas, na cidade de Barra do Choga, Bahia, no

setor de Andlise de Alimentos e Desenvolvimento de Novos Produtos e teve como



objetivo especifico atuar no desenvolvimento da formula¢do do Molho de Pimenta

Caliente. O estagio foi realizado de janeiro a abril de 2004.”.

v A Empresa (Maximo de 15 linhas)
Discorrer sobre a identificacéo, localizacao, historico, estrutura, atividades,
produtos, mercados e tudo mais que possa ser relevante sobre a empresa.
v/ Atividades desenvolvidas (Maximo de 10 laudas)
Atividade 1
Introducéo;
Fundamentacao tedrica (se necessario);
Descricdo da atividade;
Resultados obtidos;
Dificuldades encontradas;

Criticas.

Atividade 2

Introducéo;

Fundamentacéo tedrica (se necessario);
Descricdo da atividade;

Resultados obtidos;

Dificuldades encontradas;

Criticas.

Atividade n

Introducéo;

Fundamentag&o tedrica (se necessario);

Descricao da atividade;

Resultados obtidos;

Dificuldades encontradas;

Criticas.

v/ Conclusao (Maximo de 15 linhas)

Finalizar concluindo sobre o objetivo geral, ou seja, discorrer sobre
aproveitamento (grau de sucesso do estagio para o estagiario e para a empresa),
licdes, deficiéncias, erros, duvidas, hipéteses, sugestdes, etc. Aqui se deve usar bom
senso, ética e diplomacia, partindo do principio que universidades, industrias e
estagiarios apresentam erros e deficiéncias e todos buscam uma continua melhoria.

v Referéncias Bibliograficas



Sédo as fontes bibliograficas utilizadas e consultadas pelo autor. Podem ser
livros, artigos, revistas, jornais, videos dentre outras. Listar em ordem alfabética as
literaturas consultadas para a redacao do relatério. Ndo é obrigatério fazer citacdo de
autores dentro do texto, exceto quando necessario (para dar suporte a uma decisdo ou
afirmativa polémica, etc.), mas quando o fizer, deve ser devidamente citado nas
Referéncias do Relatério.

As fontes devem ser dispostas por ordem alfabética do nome do autor (Anexo
F).

v Anexos e Apéndices

Sao informagBes complementares e que podem enriquecer o relatério. Devem
ser referenciados no texto principal e devidamente numerados. Sua incluséo depende
da necessidade. (Exemplo: folhas de frequéncia, declaracdo de conclusdo de estagio

e ficha de avaliacéo, além de fotografias, caso haja)

3. ENTREGA DO RELATORIO FINAL PARA CORRECOES

O discente devera entregar o relatorio final no prazo limite de 60 dias do
término do estagio ao orientador para correcdo, e 30 dias para entregar o Relatério
final corrigido ao NRI, totalizando 90 dias ap6s o estagio entre o término do estagio e a
entrega ao NRI.
4. ENTREGA DA VERSAO FINAL DO RELATORIO

Devera ser entregue ao NRI, apds correcdo pelo orientador, a verséo final do
relatério, obedecendo os prazos estabelecidos no item anterior.

A versao final (ap6s as correcdes) devera ser entregue em copia impressa e

encadernada, para o NRI, devidamente corrigida e assinada pelo professor orientador.
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS XIQUE-XIQUE

NOME DO ALUNO

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
(EMPRESA: PIMENTAS VERMELHAS LTDA)

XIQUE-XIQUE
2019



ANEXO B — Modelo de Folha de Rosto

NOME COMPLETO DO ALUNO

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
(EMPRESA: PIMENTAS VERMELHAS LTDA)

Relatério apresentado ao Curso Técnico em...,
ofertado pelo IF Baiano - Campus Xique-Xique, em
cumprimento ao requisito do Estagio
Supervisionado Obrigatério, com carga horaria de
xxxh.

Orientador: Prof. XXXXX

XIQUE-XIQUE
2019



ANEXO C - Modelo de Folha de Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Tamanho 10, italico.
Parte inferior e a direita
da folha. Espagcamento \

1.5 entre linhas. Agradecgo primeiramente a ...




ANEXO D — Modelo de Sumario

SUMARIO

RESUMO.......coiiieeiteeteeeeee ettt se st e st nestesae s stesaennetesannnanes 05
1. INTRODUGAO ..., 06
3. LOCAL E PERIODO DO ESTAGIO.....c.ccciiiieieecececeee e 07
A, AEMPRESA ..ottt PAG
5. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS .......oooiiuiieieeeeee e eeen e PAG
B. CONCLUSAO .....oeivieeceecee ettt ettt ettt PAG
7. REFERENCIAS .......ooiiieieee ettt ettt PAG
ANEXOS ...ttt et e e e e e ans PAG

APENDICES ..ottt ettt PAG



ANEXO E — Modelo de Resumo

RESUMO

Este relatério de estagio supervisionado apresenta as atividades realizadas na
Empresa XX. Durante o estagio acompanhei o processamento de leite em po, leite
condensado e iogurte. Foi possivel dar sugestdes e aprender na pratica o

funcionamento de um laticinio.



ANEXO F - Modelo de Referéncias Bibliograficas

REFERENCIAS

ARDOINO, Jacques. A complexidade. In: MORIN, Edgar (Org.). A religacao

dos saberes: o desafio do século XXI. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil, 2001.

. Abordagem multirreferencial (plural) das situacbes educativas

e formativas. In: BARBOSA, Joaquim Gongalves (Coord.).
Multirreferencialidade nas ciéncias e na educacdo. Sao Carlos: Editora da
UFSCAR, 1998. p. 24-41.

ARTES, R. Analise de preferéncia “Conjoint analysis”. Tese (Mestrado em
Estatistica) — Instituto de Matematica e Estatistica. Universidade de S&o Paulo,
Séo Paulo- SP, 1991. 189p.

BOURDIEU, P. A economia das trocas simbodlicas. Sdo Paulo: Perspectiva,
2012.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF: Senado Federal: Centro Grafico, 1988.

.Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e
bases da educac¢éo nacional. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, 20 dezembro, 1996. Disponivel em: <
http://portal.mec.gov.br/seed/arquivos/pdf/tvescola/leis/Iein9394.pdf> . Acesso
em 12 jul. 2012.

CARNEIRO, J. D. S. Impacto da embalagem de 6leo de soja na intencdo de
compra do consumidor, via conjoint analysis. 2002. 80p. Tese (Mestrado
em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos) - Universidade Federal de Vicosa,
Vigosa-MG.

SILVA. Marilda da. O habitus da pesquisa. Revista Brasileira de Educacao.
n° 29, Maio /Jun /Jul IAgo 2005. Disponivel em
http://www.scielo.br/pdf/rbedu/n29/n29al12 Acesso em 11/07/2014.
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